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Functionaliteit

Dossierbeheer

urc De ICT analyse — deel 2

Omschrijving

Koppelen van onder andere e-mails,
brieven, uren, taken en relaties aan
het dossier.

Controle op tegengestelde belangen
bij de invoer van een nieuw dossier.

Koppelen van onder andere e-
mais, brieven, uren, taken en
relaties aan het dossier.
Controle op tegengestelde
belangen bij de invoer van een
nieuw dossier

Relatiebeheer

Totaaloverzicht van afle
handelingen en
correspondentie welke zijn
gekoppeld aan een relatie.
Eenvoudig maiings cresren
voor bijvoorbeel
nieuwsbrieven

Todschrven

Bhouden van de handenngen
binnen et systeem middels
een (automatische) stopwatch.
Versnelde ureninvoer door het
secretariaat.

‘Omzetten van agendapunten
Statistieken voor realtime
informatie en

Declareren

Declareren van uren en overige
kosten per post of e-mail.
Automatisch splitsen van
Sacturen,

Relatiebeheer

Totaaloverzicht van alle handelingen
en correspondentie welke zijn
gekoppeld aan een relatie.
Eenvoudig mailings creéren voor
bijvoorbeeld nieuwsbrieven.

Tijdschrijven

Bijhouden van de handelingen
binnen het systeem middels een
(automatische) stopwatch.
Versnelde ureninvoer door het
secretariaat.

Omzetten van agendapunten naar
uren.

Statistieken voor realtime informatie
en managementrapporten.

Declareren

Declareren van uren en overige
kosten per post of e-mail.
Automatisch splitsen van facturen.

Toevoegingen

Registratie van het aantal punten en
eigen bijdrage.

Genereren van een
toevoegingsaanvraag op basis van
RVR standaard,

Toevoegingen

Registratie van het aantal
punten en eigen bijdrage.
Genereren van een
toevoegingsaanvraag op basis
xan RVR standaard,

Rolaamimistratie

"Aanmaken en koppelen van
rolhandelingen aan een
dossier.

Creéren van taken en/of
‘agendapunten op basis van

cen rolhandeling

Documentbeheer

Full-tekst ndiceren van
documenten.

Converteren van documenten
naar PDF en toevoegen aan
een e-mailbericht
Afschermen van documenten
middels verschillende
inzageniveaus.

Emaiintegratie

E-mailberichten omzetien naar

taken.
E-mailberichten koppelen aan
dossiers en of relaties.
Templates gebruiken bij

opstellen e-mailbericht

Agenda

Koppelen van agendapunten
en taken aan relaties en of
dossiers.

Workflow voor standaard
bedrifsprocessen.

Agenda inzien op mabile
devices

Roladministratie

Aanmaken en koppelen van
rolhandelingen aan een dossier.
Creéren van taken en/of
agendapunten op basis van een
rolhandeling.

Taken

"Automatisch genereren van
standaard documenten bij het
itvoeren van een bepaald
type taak.

Samenvoegen van
standaardprocessenin een
sworkflow van taken,

Boekhouding

Versturen van herinneringen
en aanmaningen per post of
mail.

Documentbeheer

Full-tekst indiceren van documenten.
Converteren van documenten naar
PDF en toevoegen aan een e-
mailbericht.

Afschermen van documenten middels
verschillende inzageniveaus.

E-mailintegratie

E-mailberichten omzetten naar taken.
E-mailberichten koppelen aan
dossiers en of relaties.

Templates gebruiken bij opstellen e-
mailbericht.

Berekenen van de rente en

Overzchien en Managementrapportages
5

ablonen

Derdengeldenadminisratie

‘Clentenportaal

Realtume mzage in de
voortgang van het dossier.
Facturen tonen en
Sdownioaden,

Teleione koppeing

Document scanning

Scannen van binnenkomende
stukken en koppelen aan
Lelaties en dossiers.

Verschotten Vastleggen van additionele
kosten
Wi Digitaal opsiaan van

Tnsolventies en de Recor:

identificatiebewijzen zoals
paspoorten en uittreksels van
het register van de Kamer van
Koophandel,
Urenverantwoording volgens

de RECOFA-richtljnen.

Digitaal dicteren

Digitaal opsiaan van dictaten.
Uitwerken door secretariaaten
koppelen aan relaties en
dossiers

Know-how management

Documenten terug te vinden
op basis van trefwoorden.
Koppelingen met lteratur.

Meerdere kantoren

Meerdere
Kantoren/vestigingen met
eventueel ieder een eigen
financiele administratie.
ledereen kan vanuit iedere.
vestiging werken en advocaten
kunnen samenwerken in

verschillende dossiers.
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Hourc De ICT oplossing

Window Name -0 X

File Edit View Help

A Big Title & Some text
A Subtitle o

Item One Group Name
t’ Use f for closed A paragraph of text with an unassigned link.
A second row of text with a web link

T Use F for open

You may alse use

[=] and this

M or this

[ and this

> or even this

W and this

@ Use - for a file |om*Tm‘{quFo\r\

of _toleave a
{3 use spaces or :::: :lle) a|Age# |Nickname Employee ¥
WV just like - —
) Giacomo Guilizzoni L a7|peidi
B tis Founder & CEO = ]

Marco Botton
Tuttofare @ 34 o
Mariah Maclachlan _
Better Half S [FEE =
Valerie Liberty ® .
Head Chef = Vel “
Guido Jack Guilizzoni I% 6] The Guids a

Item Two

Item Three

Item Four =
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K¢ Van papier naar digitaal

Papieren Digitale
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our¢ Van d Ig It

aal naar papier naar digitaa

Digitale Informatie
Verzamelen

Verwerkte
Informatie
Archiveren

Geannoteerde
Informatie
Verwerken

Gepresenteerde
Informatie
Annoteren

Gedeelde
Informatie
Presenteren

Informatie
Converteren

Geconverteerde
Informatie

Gedupliceerde
Informatie Binden

Gebonden
Informatie Delen
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Hourc Onze oplossing
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Hour¢ 1 actie voor 3 werkwijzen in 3 stappen

Actie: exporteren van bestanden naar de Virtual Archive
Werkwijze 1. Lokaal online raadplegen en bewerken
Werkwijze 2: Mobiel online raadplegen en bewerken

Werkwijze 3: Mobiel offline raadplegen en bewerken

www.|-FourC.nl



Fourc  Actie: Exporteren documenten

Clio Consultants

Al

Start Document Ernail Mappen Dagmap

\j iy |\ e r 4 ER 2 2 = P

4 %

Nieuw Openen Bewerken Verplaatsen Verwijderen Voorbeeld Vergelijken | Document | Inchecken Uitchecken | Lokaal kopie | Beheer documenten Export naar
verzenden - Dossier scanner i-FourC
Bestand Email InfUit Checken Daossier Beheer documenten scanner| Export Dossier
[IZ4 Documenten Overzicht X
Zoeken : - Documenten
i} Favorieten Documenten (2] | Email (7}
4 JCA van Rossum ]
b | ) 2015041 - Test Dassier || Filteren: | |v
Bestandsnaam |Tg,rpe |Versie |Datum toegevoegd

'@‘Iﬁ»ﬂl‘l‘l - declaratie.pdf pdf 1,00 15-08-2015 15:49
@25&232 - declaratie23.pdf pdf 1,00 16-08-2015 10:01
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Werkwijze 1
Lokaal online raadplegen en bewerken
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our¢ Stap 1/1: Openen Virtual Archive

Financieel Correspondentie  Dossiers  Uren  Declareren Systeem  Help

Mw. mr. drs. 1. Altmann

ALTMANN [@al

llse

01-06-1968 47 jaar

1218916778 Accountmanager
Contactpersoon

Adres

TelefoonnriE-mail adres Opmerkingen

altmann@boogers-altmann.com

Soort legitimatiebewijs

Relatie
Boogers & Altmann, Advocatenkantoor

Alle personen

www.|-FourC.nl




ourc Stap 2/1. Openen Virtual File

|/ Elkeriek 15150175 - Smai % | ® I-FourC Virtual Archive -2 % \_| [ -
£ C

I-FourCTechnoLogiesB.V[NL],‘https:,fjifcepn\7001.i—fourc.com,r’\}ir‘tualArchiveZ/JIM;‘plugin,/plugin‘aspx?keyz'l04 Q Yy =

T7 Relatie - 104 - lise Altman - Hoofd! t 23 - '6255 AD - Oosterhout

Dossier overzicht Aanvragen | Uitlenen | Terugontvangen |

Dossier
Dossiernr Relatie-id Rechtsgebied Status Archieflocatie Dossiser-status | Waarschuwing Lener Verantwoordelijk decl Uitvoerend declarant = Creatie Creal{
O & 10403 104 Aansprakelijkheid Aanwezig Digitaal Open 17-9-2015 10:48:28 Hein |
B @) 10401 104 Letselschade Aanwezig Digitaal Open Vertrouwelijk! em em 17-9-2015 10:43:05 Hein |
@ 10909 104 verzekeringsrecht Aanwezig Externe Archief I-Fo Gesloten Dossier niet compleet! 23-9-2015 8:39%:33 Hein t
7 2 ,
| LB mmm m] Wijzig pagina grootte |29 ¥ | 3 Dossier in 1 Pagina's

I-FourC Technologies, The Netherlands
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Fourc  Stap 3/1: Werken met informatie-Raadplegen

el I-FourC Virtual File = &

Tab Naam Pagina’ Datum laatste wijziging
[ ] Comespanpintis 3 17-9-2015 10:43:33

B Dedlaraties 1 17-9-2015 10:43:48

B Proces stukken 13 17-9-2015 10:44:23

| seneseppag

M Jurispundentie 7 17-9-2015 10:44:04

| usspinis sanwy

o
c
=3
&

5]
=
3
g‘
=3
o

B:45 AM

[(BEEG
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fourC Stap 3/1: Werken met informatie-Annoteren

|-FourC Virtual File

anuapundsunf

orrespondentie

FALISEMENTSREKEST |_ Fo 1] rc

vorderen:

Hoofdiom. €10.000
sewe Umx o &
Buitengerachteljie incassokosten o

i

Rechtbonk te Reuver Totaal o
Geeft te kennen
e
i‘@ de falissementsaanvragen ad €600,
-é Ondsnks herhaside sanmaningen en sommaties hebben vertoekster(s) geen betaling van
1 %
\

§ tox ok in toestand dat 21 heeft opgehouden te betalen.

E

=

Voor dete task woonplasts kiezende te (5359 NM) Reuver, san de Charfes Ruysstraat 12, ten
Kantore van |-FourC Advocaten van meneer Peeters voor verzoeksters als advocaat 13! optreden

dete

1

Verzoeksters zich wenden tot uw rechtbank met het verzoek gerckwestreerde voornoemd in stast
van fadkssement te verklaren.

2 us rekening van
o

gezamenljk te vorderen bedrag van in hoofdsom €10.000
Deze welke zijn
welke door

maar niet voldasn.

Bijlagen
Uittreksel handelsregister gerekwestreerde
Uittreksel gemeentelijke basisregistratie
Overzicht facturen verzoeksters)

Afschift sommatiebrief

3 L
Mr. Pesters heeft
01,01.2014 pogmaals gesommeerd over te gaan tat betaling met inbegrip van rente en
kosten. Hier I geen enkeic reactie op ontvangen

Pagina 6/13 Document 1/1 Pagina 7/13 Document 1/1

8:46 AM
9/30/2015

= {2 =R D)
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Werkwijze 2
Mobiel online raadplegen en bewerken
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¢ Stap 1/2: Zoeken in Virtual Archive

Dashboard Virtual Archive

Clientnummer
Zoekbereik opgeven: Naam
m— Woonplaats

Postcode

Veld... Persoon - Relatie

Operator... Achtervoegsel

Tussenvoegsel
Waarde... 8

Geslacht

Datum

Papierloos vanaf dag één
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Fourc  Stap 2/2: Downloaden naar Virtual File
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¢ Stap 3/3: Werken met informatie

imkaart = 16:13 57% W

X [E @O Q mMm M ==

Papierloos vanaf dag één
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Werkwijze 3
Mobiel offline raadplegen en bewerken

www.|-FourC.nl



D

ourc  Stap 1/3: Selecteren van bundels

Dashboard Bundels

29-09-2015

Name PLEIT - 2015 P

Description Pleit - 2015 Personen
Members Hein Boots, Maikel Dorssers
Version 4

Amount of files: 4

Files in bundel

10002

0

DIGI

Papierloos vanaf dag één



our¢  Stap 2/3: Downloaden naar Virtual File

Geen simkaart

¢g> Downloads

Dossiernummer: 10001 Dashboard Bundels
p: PLEIT - 2015 P

iernummer: 10002 PLE'T - 201 5 P

:PLEIT - 2015 P 29.09-2015
Verwerken...
Nam PLEIT - 2015 P
Dossiernummer: 89123 ame ) ) o=
LEIT - 2015 P Description Pleit - 2015 Personen
Members Hein Boots, Maikel Dorssers
Dossiernummer: 3045
Desktop: PLEIT - 2015 P version 4
Amount of files: 4

Files in bundel

10001

LET

DIGI

Papierloos vanaf dag één



¢ Stap 3/3: Werken met informatie

MET AANZEGGING

dat indien niet uiterlijk op genoemde terechtzitting wordt geantwoord of om uitstel wordt verzocht,
de rechter de hieronder geformuleerde eis zal toewijzen, tenzij deze hem onrechtmatig of ongegrond
voorkomt, met dien verstande dat - indien er sprake is van meer gedaagden — wanneer ten minste
&én van de gedaagden in het geding verschijnt, tussen partijen &én vonnis zal worden gewezen, dat
als een vonnis op tegenspraak wordt beschouwd;

TENEINDE

1. Alsdan namens eiser(es) te horen eis doen en concluderen dat:

2. Eiser{es) heeft van gedaagde gehuurd de zelfstandige woning staande en gelegen aan de
Hertogstraat 4, 3111 BB Schiedam. De huurovereenkomst is ingegaan op 1 januari 2003 voor
onbepaalde periode. De maandelijkse huurprijs beloopt nu een bedrag van € 750,- per
maand.

3. De gehuurde woning vertoont een aantal gebreken. De gebreken bestaan onder meer uit
" Achterstallig schilderwerk;

Verrotte raamkozijnen;

" Slechte dakgoten;

" Achterstallig stucwerk;

" Lekkage tussen spouwmuren;

Gronden

-

o

=

-

L4

s

Eiser(es) heeft aan gedaagde al schriftelijk deze gebreken confarm artikel 7:206 BW
daorgegeven (PROD. I). Gedaagde heeft nog niet op dit verzoek om herstel gereageerd.
Eiser{es) heeft gedaagde vervolgens in gebreke gesteld om de gebreken te herstellen (PROD.
).

Door deze gebreken krijgt eiser(es) niet het huurgenot waar hij op grond van artikel 7:204
BW recht op heeft. Eiser(es) heeft immers op grond van laatstgenoemd artikel recht op een
woning zonder gebreken.

Eiser{es) is niet op grond van artikel 7:217 BW gehouden voor herstel van het gebrek zorg te
dragen; gedaagde is evenmin voor het ontstaan van deze gebreken tegen de verhuurder
aansprakelijk, zodat het bepaalde in artikel 7:207 lid 2 BW niet van toepassing is.

Door deze gebreken krijgt eiser(es) niet het huurgenot waar hij op grond van artikel 7:204
BW recht op heeft. Als gevolg van deze gebreken is een vermindering van huurgenot
opgetreden nu er in het gehuurde sprake is van vochtvorming en lekkage in het gehuurde
vanwege de rotte kozijnen en natte muren. Eiser{es) kan in het gehuurde linnenkasten niet
tegen de natte muren zetten, omdat er dan ienli i ming zich doet.
Verder vindt er in het hui plaats ge de verratte kozijnen.

Met het oog op bovengemelde klachten die leiden tot verminderd huurgenot heeft eiserfes)
aanspraak op een aan de vermindering van het huurgenot evenredige vermindering van de
huurprijs van de genoemde woonruimte, ingaande op 1 januari 2007 tot de dag waarop deze
gebreken zullen zijn verholpen. De periode waarop eiser(es) met terugwerkende kracht
huurvermindering vordert is karter dan zes maanden,

Die aan de vermindering van het huurgenot evenredige vermindering van de huurprijs
bedraagt naar de mening van eiser € 150, per maznd. Eiser(es) is van mening dat door de
vochtige muren en de tochtvorming een gedeelte van het gehuurde van het gehuurde
(ongeveer 1/6 deel niet goed kan worden ingericht]. Stoelen en kasten moeten op een
noodplaats worden neergezet. Een narmale inrichting is daarom niet mogelijk.

Voorts vordert eiser(es) herstel van de gebreken, aangezien de kosten van herstel op
aanzienlijke kosten worden geschat. Eiser(es) verlangt van gedaagde herstel van de gebreken
in plaats van beroep op zijn/haar zelfklusrecht conform artikel 7:206 lid 3 BW te doen.

Eiser{es) voegt hierbij een onderhoudsrapport van aannemer x te Schiedam [PROD. Iil),
blijkens de inhoud waarvan de gebreken en de methode van herstel van de gebreken worden
toegelicht.
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¢ 1-FourC voor de Juridische Praktijk

Onze oplossing voor de Advocatuur houdt rekening met
de "wil" van de gebruikers en de "behoeften" van de
organisatie.

 Fenvoudig
e Slim
* Verbonden

* Beheersbaar

www.|-FourC.nl
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Aandachtspunten

Voor het nieuwe werken
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Hourc Aandachtspunten

 Persoonsgegevens volgens de Wet bescherming
persoonsgegevens (Wbp) beveiligen

» Meldplicht datalekken en uitbreiding bestuurlijke
boetebevoegdheid Cbp

 [SO 27001

» Standaard voor informatiebeveiliging
» Door de keten heen

* Service Organizations Control (SOC) 2 Type Il audit
 Based on the recommendations of the Cloud Security Alliance

- Pertains to the security, availability, or processing integrity of a
system or the confidentiality, or privacy of the information
processed by the system.

» PDF ontwikkelingen
» PDF versus PDF/A, PDF/A-1a versus PDF/A-1b

www.|-FourC.nl
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Nieuwe ontwikkeling: SharedCase

Aanmelden voor ons Customer Collaboration Platform
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& SharedCase

My Cases AS @ M My Tasks

Josten En Verkaaijen Advacaten Uitvoeren taak thv case
Josten En Verkaaijen Advacaten Uitvoeren taak tbv case Uitvoeren taak thv case
Josten Advocaten Uitvoeren taak thv case
Josten En Verkaaijen Advacaten Uitvoeren taak thv case
Josten En Verkaaijen Advacaten Uitvoeren taak tbv case Uitvoeren taak thv case
Verkaaijen Advocaten Uitvoeren taak thv case
Josten En Verkaaijen Advacaten Uitvoeren taak thv case

Josten En Verkaaijen Advacaten Uitvoeren taak tbv case Uitvoeren taak thv case

Q Newiase @) More Cases., © More Tasks

@ My Notifications |~ Reports

test1 View Usage Reports

Test the announcement at at2 View Audit Reports

Asp.Net Project discussion View Storage Reports

Test Announcement Create Custom Audit Reports
test announcement

Test Announcement?

test announcement

Josten announcement

© More Notifications

www.|-FourC.nl



& SharedCase

Case->Home | Open Virtual File |

0 Case Information

Case ID: 101003

Title: Joosten En Verkoeijen Advocaten
Description: 101003

Subject 1D: 10

‘Opening date:

Pr contact:

Sec. contact:

No of open tasks:

No of completed tasks:

) Case Team

Group1 | Group2 |

£~ & ¢ || @ sharedCase .

ea3d6c2b-1c7c-4fe8-97d3-f54a32f06412.pdf
05c7afch-99db-4d24-819¢c-e4987c3f11c7.pdf
c2fddcel-e1de-42e1-9f71-147ad69cdcd 7. pdf
c73e0927-cce3-42a8-add?-bfodd5898b59.pdf
8ad15e8c-fech-4352-8233-a279f8878b73.pdf
51efa7eb-375d-4793-9dd1-22b803bdb19a.pdf
d3{8938e-9e1b-4a1f-a8f5-a875c0657901.pdf

b3e468b4-0d69-494d-b26e-ab448cff2f75.pdf

)
3
=
=
3
=
=
3
=

059d1b14-7e11-46e2-b6c1-d18a2c0d3666.pdf

© Wore Documents..

@ Notifications

Josten announcement

© More Notifications...

|! Reports

View Usage Reports
View Audit Reports
View Storage Reports

Create Custom Audit Reparts

8 Tasks

test1 ssss task

© More Tasks.

©) complete Search Resut

www.|-FourC.nl
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rour¢C  [-FourC op PLEIT

Bezoek onze I-FourC stand op PLEIT 2015

» Aanmelden voor ons Customer Collaboration Platform
» Aanmelden voor pilot project SharedCase

* Demonstratie van de iPad Virtual File

e Informatie over de transitie van papier naar digitaal

www.|-FourC.nl
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|-FourC Technologies

Digitaal en mobiel werken in de juridische praktijk

Marc Polmans

m.polmans@i-fourc.com
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